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1. Objetivo

El objetivo de este protocolo, es establecer y precisar directrices y lineamientos para el
proceso de matricula 2022, mediante la implementacion de una serie de medidas para
evitar focos de contagio en el establecimiento, cumpliendo asi, con todas las instrucciones
establecidas por la autoridad en los protocolos relacionados en el manejo y prevencion del
COvID-19.

2. Alcance

El presente protocolo se aplicard para todos los integrantes de la comunidad educativa
participantes del proceso de matricula 2022.

3. Procedimiento de proceso de matricula 2022

3.1. Alumnas antiguas

Las alumnas antiguas del establecimiento deben completar dos pasos para matricularse en
el colegio. Los dos pasos a seguir son los siguientes:

3.1.1. Paso1l

Se enviara al correo institucional de las alumnas el link para que el apoderado(a) complete
un formulario online, para capturar datos y generar una planilla con la informacidn de la
estudiante para obtener ficha de matricula.

3.1.2. Paso 2

De acuerdo a la situacidn actual de pandemia, para completar el paso 2, el establecimiento
ha tomado los dictdmenes siguientes:

» La fecha de matricula de alumnas antiguas es el dia 16 de diciembre de 8:30 a 13:00
horas.

» La fecha de matricula de alumnas nuevas es el dia 21 de diciembre de 8:30 a 13:00
horas.

= La fecha de matricula de alumnas rezagadas son los dias 27,28.29 y 30 de diciembre
2021 de 8:30 a 13:00 horas.

= Se comunicara el calendario de Matricula 2021-2022 a través de la pagina web oficial
del colegio y en los correos institucionales de las alumnas.

®= En esta oportunidad, el apoderado deberd firmar documentos que establece que la
alumna se encuentra matriculada en el establecimiento.
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Para finalizar el proceso y concretar la matriculacién de la alumna, el apoderado debera
dirigirse al establecimiento.

3.1.2.1. Organizacion del proceso de matricula

Los lugares destinados para el proceso de matricula de las alumnas antiguas son tres
espacios educativos por donde entran y salen los apoderados que vienen a matricular

y estos son los siguientes:

o Puerta lateral del establecimiento: 8°A- 8°B- 1°A- 1°B- 2°A y 2°B. ( matricula
Patio Central)
o Puerta Principal del establecimiento: 2°C- 2°D- 2°E- 3°A- 3°B y 3°C (las antiguas)
(Matricula segundo patio).
o Internado de nuestro establecimiento: 3°D- 3°E- 4°A- 4°B- 4°D y 4°E. (Matricula
cancha)
Los apoderados de las alumnas nuevas y rezagadas entran y salen por puerta principal
del establecimiento.
o Horario de atencién para el proceso de matricula es en la manana de 08:30 a 13:00
horas.
En el caso de que algln apoderado no pueda asistir en la fecha establecida, lo puede
hacer en la fecha indicada para Alumnas rezagadas que se encuentra en el parrafo
3.1.2.
Se dispondran de toldos, mesas y sus respectivas sillas. Cada curso tendra un sector
asignado y el apoderado debera acercarse a firmar, para dar por finalizado el proceso
de matricula.
El sector designado para un determinado curso, sera identificado mediante un cartel o
afiche visible. Ademas, personal del establecimiento se ubicara en la zona para dar
apoyo y cooperacion al apoderado que necesite indicaciones.
Las personas encargadas en el proceso de matricula son las siguientes:
o Sr.Sebastian Godoy.
o Profesores(as)
o Inspectoras

3.1.2.2. Medidas preventivas y de control del establecimiento

3.1.2.2.1. Ingreso al establecimiento

Toda persona que ingrese al establecimiento, debe utilizar mascarilla. El uso de la
mascarilla se controlara en el acceso y en el interior del colegio. El uso de la mascarilla
es obligatorio al interior, en todas las dependencias del establecimiento.
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= Por parte del establecimiento, se efectuard el control de temperatura con termdmetro
infrarrojo a todas las personas que ingresen al colegio. En caso de que el resultado
indique una temperatura igual o mayor a 37.8° o si la persona presenta sintomas como
tos, dolor de garganta y dificultad respiratoria, se le prohibird el ingreso y serd derivado
a la sala de aislamiento o a un servicio de urgencia, dependiendo de la situacién.

= Alingresar al establecimiento, todas las personas deberan utilizar los dispensadores de
alcohol gel ubicados en los accesos del colegio para su desinfeccion de manos. En caso
de no estar disponibles los dispensadores de alcohol gel, el personal del establecimiento
se encargara de facilitar el uso de la solucién de alcohol gel para todas las personas.

= Estan prohibidos los saludos con contacto directo entre la comunidad educativa y se
velara que se mantenga una distancia minima de un metro entre personas,
considerando la recomendacién ante aglomeraciones en el acceso al establecimiento,
dada por las demarcaciones en el piso. Como es un solo acceso, se demarcara el sentido
de circulacién para evitar cruces entre asistentes.

» Tienen acceso preferencial las personas mayores de 60 afios, embarazadas, personas
con discapacidad y enfermos cronicos.

3.1.2.2.2. En el interior del establecimiento

= Sedispondrdn de dispensadores con alcohol gel en distintos puntos del establecimiento,
los cuales estdn a disposiciéon de toda la comunidad educativa con el fin de facilitar la
desinfeccion de las manos.

= Se establecerd flujos de circulacién o transito dentro del lugar, para evitar cruces y
aglomeraciones. Por lo mismo, se demarcara en el piso la circulaciéon y el
distanciamiento fisico de al menos un metro lineal entre personas.

= Los apoderados deberan traer su propia lapicera o |apiz pasta azul, con el fin de evitar
la manipulacion de articulos por mas de una persona. En el caso de que el apoderado
no cuente con su propio lapiz, el establecimiento le facilitara uno momentdaneamente
para que pueda firmar.

= Se dispondrd de paneles informativos y afiches en areas comunes, con el fin de
mantener informado a toda la comunidad educativa sobre el uso obligatorio de la
mascarilla, distanciamiento fisico, sintomas del coronavirus, las buenas practicas de
higiene y lavado de manos frecuente y medidas de prevencion para evitar el contagio,
entre otros.

= Durante la actividad, se recordara a los participantes el cumplimiento del uso
permanente de la mascarilla, que se evite el contacto fisico y se respete el
distanciamiento fisico.
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Alumnas nuevas

1.1. Organizacion del proceso de matricula

En el caso de las alumnas nuevas, deben seguir las siguientes indicaciones:

3.2.

3.2.

Las alumnas nuevas que postularon al establecimiento, a través de la plataforma del
Sistema de Admision de Estudiante (SAE) y que fueron asignadas al establecimiento, se
les enviard un formulario a los correos electrénicos informados en dicha plataforma,
para capturar datos y generar una planilla con la informacidn de la alumna. En caso de
que la estudiante no reciba el correo por diversas situaciones, cuando asista el
apoderado a matricular, se le solicitard que complete la ficha en forma fisica.

Se informarad la fecha y hora de matricula en pagina del colegio, para que el apoderado
asista al establecimiento a firmar y se le haga entrega del comprobante que acredita
gue la alumna se encuentra matriculada (Alumnas nuevas informacién en el parrafo
3.1.2)

Debe traer Cédula de identidad de apoderado y alumna, certificado de nacimiento y
Certificado de Promocion Escolar aiio 2021.

En caso de asignar a un representante o tercero para realizar la matricula debe traer
un poder simple emitido por el apoderado, con los datos del apoderado y los datos de
la persona designada en su representacion, ademas de copia de la cédula de identidad
del apoderado por ambos lados.

Si el apoderado no puede asistir en la fecha indicada, se le informara de una nueva fecha
y horario para que acuda al establecimiento.

El lugar destinado para completar el proceso de matricula serd el patio central del
establecimiento, donde se dispondran de toldos, mesas y sus respectivas sillas. Cada
curso tendra un sector asignado y el apoderado debera acercarse a firmar, para dar por
finalizado el proceso de matricula.

El sector designado para un determinado curso, sera identificado mediante un cartel o
afiche visible. Ademas, personal del establecimiento se ubicara en la zona para dar
apoyo y cooperacion al apoderado que necesite indicaciones.

1.2, Medidas preventivas y de control del establecimiento
1.2.1. Ingreso al establecimiento

Toda persona que ingrese al establecimiento, debe utilizar mascarilla. El uso de la
mascarilla se controlara en el acceso y en el interior del colegio. El uso de la mascarilla
es obligatorio al interior, en todas las dependencias del establecimiento.

Por parte del establecimiento, se efectuara el control de temperatura con termémetro
infrarrojo a todas las personas que ingresen al colegio. En caso de que el resultado
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indique una temperatura igual o mayor a 37.8° o si la persona presenta sintomas como
tos, dolor de garganta y dificultad respiratoria, se le prohibird el ingreso y serd derivado
a la sala de aislamiento o a un servicio de urgencia, dependiendo de la situacion.

= Alingresar al establecimiento, todas las personas deberan utilizar los dispensadores de
alcohol gel ubicados en los accesos del colegio para su desinfeccion de manos. En caso
de no estar disponibles los dispensadores de alcohol gel, el personal del establecimiento
se encargara de facilitar el uso de la solucién de alcohol gel para todas las personas.

= Estan prohibidos los saludos con contacto directo entre la comunidad educativa y se
velarda que se mantenga una distancia minima de un metro entre personas,
considerando la recomendacién ante aglomeraciones en el acceso al establecimiento,
dada por las demarcaciones en el piso. Como es un solo acceso, se demarcara el sentido
de circulacién para evitar cruces entre asistentes.

» Tienen acceso preferencial las personas mayores de 60 afios, embarazadas, personas
con discapacidad y enfermos crénicos.

3.2.1.2.2. En el interior del establecimiento

= Sedispondrdn de dispensadores con alcohol gel en distintos puntos del establecimiento,
los cuales estan a disposicion de toda la comunidad educativa con el fin de facilitar la
desinfeccién de las manos.

= Se establecerd flujos de circulacién o transito dentro del lugar, para evitar cruces y
aglomeraciones. Por lo mismo, se demarcara en el piso la circulaciéon y el
distanciamiento fisico de al menos un metro lineal entre personas.

® Los apoderados deberan traer su propia lapicera o |apiz pasta azul, con el fin de evitar
la manipulacion de articulos por mas de una persona. En el caso de que el apoderado
no cuente con su propio lapiz, el establecimiento le facilitara uno momentdaneamente
para que pueda firmar.

= Se dispondra de paneles informativos y afiches en areas comunes, con el fin de
mantener informado a toda la comunidad educativa sobre el uso obligatorio de la
mascarilla, distanciamiento fisico, sintomas del coronavirus, las buenas practicas de
higiene y lavado de manos frecuente y medidas de prevencion para evitar el contagio,
entre otros.

= Durante la actividad, se recordarda a los participantes el cumplimiento del uso
permanente de la mascarilla, que se evite el contacto fisico y se respete el
distanciamiento fisico.
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